La gestion des archives des établissements et services de la |
Protection judiciaire de |a jeunesse ;
Une mémoire pour demain

Suite & une incompréhension relative & |a conservation des documents des jeunes pris en charge au
seln de vos services, il semhble que leurs dossiers soient malheureusement détruits, sans consldération
des dispositions de |a circulaire du 26 mai 2010 relative 4 la gestion des archives des services décon-
centrés et des établissements relevant de la protection judiciaire de la jeunesse (PJ).

A ce titre, Une campagne « Sauvons les archives » & Vinftiative de I"AHPIM' en collaboration avec |a
Direction de la protection judiciaire de la jeunesse {DPJJ) et I'administration des archives de France est
en cours d'élaboration. Il est nécessalre de salsir Fimportance de la conservation des archives et des
procédures a sulvre tout en respectant le cadre normatif qui les borde.

En effet, la décislon de conservation, de tri ou de destruction des contenus des dossiers paplers ou
numériques, ne peut &tre prise par les seuls établissements et services. lls doivent obligatoirement
se référer aux directeurs des services d’archives départementales, fonctionnalres d'Etat mis a dispo-
sition des Conseils départementaux pour exercer le controle sclentifigue et technigue sur les ar-
chives publitues praduites dans le périmétre du département.

Pour rappel, les archives sont définles par l'article L211-1 du code du patrimolne comme « f'énsemble
des documents, y compris les données, quels gue sofent leur date, leur fieu de conservation, leur forme
et leur support, produits ou recus par toute personne physigue ou morole et par tout service ou orgo-
nisme public ou privé dans 'exerclce de leur octivité ». En outre, les archives produites par les services
déconcentrés de la PlJ et par les &tahlissements exercant une mission de service public dans le cadre
de cette missian sont des archives publigues conformément & I'article L211-4 du code du patrimaine.

l. L'obligatlon légale de sauvegarde des archives

A ce titre, leur gestion est soumise a un certain hombre de régles prévues par le livre Il du code du
patrimoine et résumées par le Référentiel géndral de gestion des archives, publié sous I'égide du Pre-
rnier ministre®, dont nous rappellerons les points suivants |

» La définition des durdes d'utllité administrative {DUA} et du sort final {destruction, conservation ou
tri} des archives publigues est soumise a la valldation conjointe du service qui les a produltes et de
I'administration des archives de France {en I'occurrence, le directeur des archives départementales
du sizge des servlces concernés), comme l'indiguent les articles 1212-2, 1212-3, R212-4 et R212-13
du code du patrimoine.

» L'article L214-3 du code du patrimeine prévolt gue toute personne détentrice d'archives publiques
en ralson de ses fonctions s'expose & des poursuites pénales sl elle soustrait, détourne ou détruit
des archives sans I'accord de I'administration. Ce délit est punl de trois ans d'emprisﬂnnemeht ain-
5i gue d'une amende de 45000£,

1 oy —
fssociation pour Phistoire de la protection judicialre desmineurs,
2 htbpeffwww gpouvemement frfreferentiel-peneral-de-gestlon-dos-archlvas,
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e 4 les faits prévus au premier alinéa sont commis par négligence, ils seront punis d’un an
d'emprisonnement et de 15000 € d'amenda.

s [‘article L212-1 du code du patrimaine affirme Fimprescriptibilité des archives publigues et [e fait
que personne ne pulsse détenir ces dernidres sans droit ni titre,

Ces régles sont compatibles avec les principes de la protection des données 3 caractere persannel pré-
vus par la lol informatigue et liberté du 6 janvier 1978 mise en ceuvre par la Commission nationale
de I'informatique et des libertés (CNIL) : au-dald de |a durée de canservation de données a caractére
personnel contenues dans des documents d'archives publiques, les articles 36 de la loi précitée et
Farticle L212-3 du code du patrimoine prévoient gue les archives départementales, en accord avec e
service producteur, peuvent décider de collecter ces donnéas pour les conserver & des fins historigues.

Il. Les intéréts de conservation des documents et donndes |ssues de la PII

Les archives publigues des établissements et services de 1a Pl ont plusieurs types de valeurs ;

» Les écrits professionnels concernant le suivl des Jeunes permettent de conserver leur mémoire.
Cette précieuse conservation leur donnera accds, des années plus tard, a leur histolre éducative,

s Les archives mettent en lumigre la richesse du travail éducatif, ses méthodes, ses dvolutions et
son histoire {cahiers de consignes, notes d'entretien, compte-rendu de réunion).

o Les écrits professionnels possédent un rble juridigue contribuant & exercice des droits des per-
sohnes morales ou physiques,

o Les écrits professionnels ont également une valeur historigue due 4 leur contenu. Ces documents
& permetiront d'écrire non sewlement 'histoire de VEtat et de ses institutions, mais 'histoire de fo
saciété civile.»’

La circulaire du 26 mai 2010° propose un support méthodologique essentiel 4 la bonne conservation
des archlves. Nous vous rappelons denc la nécessité d’appliguer les recommandations, les DUA et
les critdres de tri définis par cette circulaire, disponible sur le portail France Archives®.

lii, Rappel des méthodes et critéres du tri des dossiers des mineurs sulvis par la PJJ

Considérant leur place centrale dans les missions des établissements et services de la P, Ia présente
circulaire rappelle la nécessité d'évaluer solgneusement le sort & réserver aux dossiers Individuels de
suivi des mineurs (réf. ETS 02) suivant la procédure définie 8 Fannexe 2 du tableau de gestion de [a
circulaire.

Les dossiers de suivi des jeunes ne doivent pas &tre expurgés avant lour archivage | Lous les documents
contenus, du plus informel au plus formel, contribuent 4 sa pertinence historigue. Leur confidentialité
est de toute fagon garantle par la ol {volr Infra, partle V),

 Comité Intermintstérlel aux Archives de France. Réfdrantic! géndral de gestion des arohives. Pourguol les archives sont-clies
un etout de madernlkotion poce volre adminfsbiation @, p.24.

4 Toavte de la slroulalre n® DEP/SIAE/ 2010/011 du 26 mal 2010 relative 3 |3 gestion des archives des services déconcentrés et
des établisserments relevant de ta protection [udiciaire de |a jeunesse

® Partall France Archives )




La circulaire du 26 mal 2010 définit une DUA de 5 ans au sein des services aprés la clidture du dossier
ou jusgu’au 21e anniversaire du mineur,

Une fois ce délai explré, les critéres d'appréciation dolvent 8tre établis localement et conjointement
avec les archives départementales. Avec ces derniéres, il sera nécessaire de distinguer |es docurnents
ayant un intérét historigue qui seront conservés définltivement dans le service départemental
d*archives et les documents qui paurront &tre éliminés aprés visa d'un bordereau d'élimination.

Le falt que la circulaire préconise un trl des dossiers individuels de mineurs, dont elle laisse
I'appréciation libre, n'est pas synonyme d'une destruction totale desdits dossiers a |'issue de la DUA.
A I'lssue d'une évaluation conforme au cadre méthodologigue pour I'évaluation, fa sélection et
Péchantillonnage des archives publiques®, il conviendra de définir les critéres de sélectlon tatale ou
particlle des dossiers a application parmii les différents choix définis dans le cadre precite :

e Conservation intégrale des dosslers |

s Spécimens [conservation de quelgues dossiers comme témoins de la manigre de sulvre des jeunes
a une periode donnée) ;

»  Sélection gualitative (conservation d’une part non-représentative de dossiers, cholsis sulvant un
ou plusieurs critéres Jugés intéressants : il peut s'agir de ne canserver quc les dossiers d’un type de
mesure de sulvi, d’un établissement...) ;

» Echantillonnage systématique (prélévement aléatoire de dossiers garantissant la représentativite
de I"échantillon par rapport a Fensemble de départ).

¥'il est apparu Impaossible de fixer a priori des régles impératives de conservation, la circulaire a néan-
mualfs mis en lumjére quelques £/éments d'arientation :

o Los dosslers de Ia période 1945-1980 sont parficuligrement Intéressants ;

s Les dossiers de la période d'application de la loi du 2 janvier 2002 rénovant 'action soclale et
médico-sociale” peuvent présenter un intérét du fait de la formalisation plus grande des informa-
Lions gui doivent y figurer,

IV, La pracédure a suivie pour les services et établissements

» En s'appuyant sur la clrculaire du 26 mai 2010 et ce document, les établlssements et services dai-
vent prévoir régulidrement des opérations d'élimination et de versement, avec I'accord des ar-
chives départementales, Is ne doivent détruire ou trier le contenu des archives gu'lls conservent
gu'avec cet accord.

e Los directeurs des étahlissements et services doivent cantacter les archives départementales (cf,
annexe 2) afin de falre un point sur la gestlon de leurs archives, tant électroniques que papiers, et
&tre oricntés sur les méthodes pour les gérer et les conscerver dans les meilleurss conditions.

s La nomination d'un référent-archives au sein des services est une bonne solution pour favoriser
la diffusion et le sulv des bonnes pratigues en matiére d'archivage.

5 Camité interministéricd aux archives de France, codre meéthodologiyue powr Févoluation, fo sélection et 'échantilfonnage des
archives publiques, juillet 2014 (en figne : hitto:/fwww.eouvernement.fricadre-methodalogique-archives-frange),
? Teute e la Lol 20022 du ? janvier 2002 rénovant I'acthan soclale et médico-saciale,
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: V. Que deviendront les documents 7

Les dosslers des jeunes, paplers ou humeérlgues (courriers regus, dorits professinnnels des éducateurs,
postit, productions des jeunes, etc..), doivent Etre entitrement conservés au sein de vos services
pendant la DUA. A I'issue de la DUA, vous pourrez mettre en oouvre les décisions prises en accord avec
les archives départementales, apris la réalisation des procédures appropriées [rédaction et validation
des bordereaux de versement et d'élimination, & se procurer auprés des archives départementales),

Les archives vouées & |a destruction devront ['&étre conformeément a la recommandation R10 du cadre
méthodologigue préché, c'est-a-dire que « o destruction physique des documents doit 8tre effectuée
tle fogon & garantir lo confidentialité des informations. If est conseillé de mentionner sur le hordereau
d'élimination le nom de la personne responsoble de lo destruction physique des documents et e
Jolndre au bordereau un proces-verbol de destruction forsque cette tdche est confide & un prestataire
externe. Les documents & détruire peuvent étre recyclés, & condition que soit effectude une difacération
suffisamment fine pour garantir fa non Nsibifité et la confidentialité des informations ».

Les documents et données versés aux archives départementales seront soumls 3 des régles strictes

de confidentialité.
En effet, |les dossiers des jeunes sont inaccessibles au public. La confidentialité des informatlons ast en

effet garantie par les dispasitions de 'article L213-2 du code du patrimalne. Seul le Jeune dlspose d'un
droit d'accés "a son propre dossier,”

Méanmoins, une dérogation exceptionnelle d'accds 3 ces documents peut &tre octroyée 3 des tiars,
uniguement avec Faccord du service de la Pl ayant produit le dossier considéré « dans la mesure ol
l'intérét qui s'attache & ln consultation de ces documents ne condwit pas d porter une atleinte excessive
atix intérdts gue lo loi o entendu protéger » {code du patrimaine, art. L213-3),

Mous vous remercions de communiguer & |a direction de |a protection judiciaire de |a jeunesse et a la
direction des archives de France les éventuelles difficultés rencontrées dans I'application de cette

note.

2 2 NOV. 2007

Le Direcleur chargé des Archives de France La Directrice de la protection judiciaire de la jeunesse

Monsieur Herve LENOCINE
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ANMEXE 2

L'annuaire ci-dessous est donné directement en annexe de la présente circulaire pour plus de
facilité. Néanmaoins, les données actualisées sont disponibles sur le portail France Archives :
https:/ /francearchives.fr/fr/annuaire/departements.

Département

Courriel

Muméro

archives.depa
rtementales

{@ain_fr

04.74.32.12.80

archives@ais
ne.fr

03.23.24.61.47

archivesdpt@

allier.fr

04.70.20.01.40

archives(d @
g0d.fr

04.92.36.75.00

archivesds @

hautes-
alpes.fr

04.52.52.56.00

dad@departe
me nﬂ)ﬁ.fr

archives@ard

eche.fr

04.97.18.,61.71

04.75.66.98.00

archivesi@cd(
8

03.24.57.40.06

arﬁhiues@a ri
ege.fr

05.34.09.36.80

archpat.aube
~ @aube.fr

03.25.42.52.62

archives@au
de.fr

04.68.11.31.54

dad@aveyron

fr

05.65.73.65.20

archives13@c
g13._fr
archives@cal

vados.fr

04.13.31 82,08

02.31.47.18.50

archives@can

tal.fr

_aﬁchlveslﬁ@l

acharente.fr |

04.71.48,33.38

05.16.09.50.11

archives@cha
rente-
! maritime.fr

05.46.45.17.77

direction.arch

ivesi@departe
mz_antlE.fr

archiuelﬂ@c

orreze.fr

02.48.55.82.60

05.55.20.11.91

Courriel

Deépartement

Numéro

archives.depa
rtementadles

{@haute-

marne.fr

archives@lam

ayenne.fr

03.25.03.33.54
|

02.43.59.10.90

archives54@d
epartement5

archives@me

use.fr

03.83.30.90,80

03.28.75.01.8%

archives@mo

rbihan.fr

archives@mo

selledfr

02.97.46.32.52

03.87.78.05.00

archives@nie
vre.fr

03.86.60.68.30

archivedep@|

enord.fr

03.59.73.06.00

archives@ois
e fr

02.44.10.42.00

archives@orn

e.fr

rehivess2 @pa

sdecalais.fr

02.33.81.23.00

03.21.71.10.50

archives@ puy

-de-dome.fr

archiue&@leﬁ
4.fr

04.73.23.45.80

05.59.54.97.60

archives@ha-
py.fr

05.62.56.78.65

archives@cdb
E.fr

04.68.85.84.00

archives@bas

2 -rhin.fr

03.62.06.73.06

dec-

apm @ haut-

rhin._fr

ne.fr

archives@rho |

03.89.21.97.00

04.72.35.35.00

archives(@hau
_ te-saone.fr

03.84.95.76.30




archives(@cg-

corsedusud.fr

04.95.29.14.25

archives2b@
haute-
corse fr

archives{fcot

edor.fr

04.95.55.55.81

archives@cot

esdarmaor.f )

| D2.96.78.78.77

archives@cg?
L1fr

03.85.21.00.76

032.80.63.66.98

archives@sar
the. fr

ad@savoie.fr

02.43.54.74.74

04.79.70.87.70

archives{cre

use.fr

05.44.20.26,50

cg2d.archives
@dordogne.f

r

05.53.03.33.33

archedep@ha
utesavoie.fr

dac.archives
{@mairie-
paris.fr

04.50,33.20.80

01.53.72.41.23

archives.depa
rtementales

@doubs.fr

03.51.25.88.00

archives@lad

rome.fr

04.75.82.44.80

archives@saj

nemaritime.fr

02.35.03.54.95

dad@cg?7.fr

01.64.87.37.00

archives@eur

elien.fr

02.27.88.82.20

archives@eur
elien.fr

02.37.88.32.20

archlves@yve

lines.fr

archives@de
ux-sevres.fr

01.61.37.36.30

05.49.08.94.90

archives.de pa
rtementales

{@finistere.fr

02.98.95.91.91

archives@gar
d.fr

archives@cd3
Lfr

04.66.05.05.10

05.34.21.18.70

archivesi@so

mme.fr

archives.tarn

@tarn.fr

03.60.03.49.50

05.63.36.21.00

archives@led

epartementd
2.0t

05.63.03.46.18

archives32@g
ersfr
archives.giron
de@gironde.f
r

05.62.67.47.67

05.56.90.66.00

ad83@var.fr

04.83 95 83 83

archives84 @y

aucluse fr

04.90.86.16.18

archives@her

ault.fr

archives@ille-

et-vilaine.fr

04.67.67.37.00 |

archives@ven

dee.fr

archiues@de_

partement86.
fr

02.51.37.71.33

05.49.03.04.05

02.99.02.40.00 |

archives.indre

{@indre.fr

02.54.27.30.42

contact.archiv
es@haute-
vienne. fr
VOSEES-
archives@vos

ges.fr

05.55.50.97.60

03.29.81.80.70




archives@de |
partement-
touraine. fr

| 02.47.60.88.88

archives@cg8
S.fr

03.86.94.82.00

archives-
departement
ales@isere.fr

archives-
jura@jura fr

04.76.54.37.81

03.84.47.41.28

archives@lan

des.ir

sec.archives
@cgdl fr

05.58.85.75.20

02.54.58.41.24

archives@lair
e.fr
archives@ha

uteloire.fr

04.77.93.53.78

archives@terr
itoiredebelfor
t.ir

03.84.90.92.00

Archigl@cd- |

essonne.fr

archivesdepar
tementales@

hauts-de-
seinge.fr

01.69.27.14.14

01.41.37.11.02

dsa@seinesal

ntdenis.fr

01.43.93.97.00

04.71.02.81.19

archives@lair
e-
atlantigue.fr

02.51.72.83.20

archives@val
demarne.fr

01.45.13.80.50

archives@val

dojse fr

01.34.25.36.75

archives@ced
Fl.fr

05.90.81.13.02

dad@loiret.fr

02.36.99.25.00

archives@lot.
fr

05.65.53.49.00

archivesi@lot
etgaronne.fr

05.52.69.42.67

archives@loz

ere.fr

archives51@

marne.fr

04.66.65.22.28

03.26.68.06.69

archives@coll

ectivitedemar
finigue.mg

05.96.55.43.43

archives{@ctg
uyane.fr

05.94.29.52.70

archives.depa
rtementales

@cg&?ﬂ.’_ﬁ
arche@chezn

oo.net

0262.94.04.14

0508.41.04.35

archives.may
otte@cp976.f

r

02.69.64.97.97

archives@gou
W.NE

00.687.26.60.20




